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Obecna ustanoveni

Smeérnice o poskytovani poradenskych sluzeb v mateiské Skole vychazi z vyhlasky ¢. 72/2005
Sh., o poskytovani poradenskych sluzeb ve Skolach a Skolskych poradenskych zatizenich, ve
znéni pozdgjSich piedpisi, a zakona ¢. 561/2004 Sh., o piedSkolnim, zékladnim stfednim,
vyssim odborném a jiném vzdélavani (3kolsky zakon), ve znéni pozdgjSich predpisu.

1. Vymezeni pojmi

1. Reditelka matetské $koly zabezpeduje poskytovani poradenskych sluzeb v materské
Skole Skolnim poradenskym pracovistém.

2. Skolni poradenské pracovisté (SPP) spada do oblasti poradenskych sluzeb v mateiské
Skole. Poradenské sluzby jsou zajiStovany tymem pedagoga (dle § 120a odst. 2
Skolského zékona a § 7 vyhlasky ¢. 72/2005 Sb.):

- Bc. Eva Sidmova, feditelka
- Bc. Marie Jestrabikova, ucitelka
- Gabriela Gottwaldova ucitelka

3. VSichni ¢lenové tymu spolu spolupracuji a jejich ¢innosti se vzajemné prolinaji, Gzce
spolupracuji se vSemi pedagogy Skoly a Skolskymi poradenskymi zafizenimi (PPP,
SPC).

4. Mateiska Skola zajistuje poskytovani a koordinaci preventivnich, pedagogickych a
poradenskych sluzeb piimo v matetské Skole.

2. Pravidla poradenskych sluzeb

1. Poradenske sluzby se ¥idi vyhlaSkou €. 72/2005 Sb., o poskytovani poradenskych
sluzeb ve Skolach a Skolskych poradenskych zarizenich, ve znéni pozdéjSich
piredpisi.



2. SPP poskytuje bezplatng standardni poradenské sluzby ve stanoveném rozsahu, a to na
Zadost zadkonnych zastupcu déti, Skoly nebo Skolskych zafizeni nebo na zaklade¢
rozhodnuti organu veiejné moci. Podminkou poskytnuti psychologické nebo specialné
pedagogické poradenské sluzby je piedani informace zakonnému zastupci a pisemny
souhlas zakonného z&stupce ditéte. Souhlasu neni tieba v ptipadech stanovenych jinymi
pravnimi piedpisy.

3. Skola (SPP) musi predem informovat zakonného zastupce a dits o

a)

b)

vSech podstatnych néleZitostech poskytované poradenské sluzby, zejména o
povaze, rozsahu, trvani, cilech a postupech poskytované poradenské sluzby;
prospéchu, ktery je moZné oc¢ekavat, a o vSech predvidatelnych dasledcich, které
mohou vyplynout z poskytovani poradenské sluzby, i moZnych nasledcich,
pokud tato sluzba nebude poskytnuta;

jeho pravech a povinnostech spojenych s poskytovanim poradenskych sluzeb,
vcetn¢ prava Zadat kdykoli poskytnuti poradenské sluzby znovu, prava podat
navrh na projednani podle § 16a odst. 5 Skolského z&kona, prava Zadat o revizi
podle §16b 3kolského zakona a prava podat podnét Ceské $kolni inspekci podle
8174 odst. 6 Skolského zékona.

4. P¥i poskytovani poradenskych sluzeb SPP

respektuje ucel poradenskych sluzeb,

dodrzuje etické zasady poskytovani poradenskych sluzeb,

vychazi z individualnich potieb ditéte, podporuje jeho samostatnost a prispiva k
jeho socialnimu zaclenovani,

poskytuje zdkonnému zastupci ditéte zpravu a doporuceni, které jsou vysledkem
psychologické nebo specialn¢ pedagogicke diagnostiky,

spolupracuje s jinymi Skolami a Skolskymi zatizenimi,

sleduje a vyhodnocuje poskytovani navrzenych podputrnych opatieni ditéti,
informuje dit¢ a zakonného zastupce ditéte o poradenskych sluzbach
poskytovanych Skolou nebo Skolskym poradenskym zatizenim,

poskytuje ditéti a zakonnému zéstupci ditéte podrobné a srozumitelné sezndmeni
s prabéhem a vysledkem poskytovani poradenskych sluzeb.

5. Poradenska sluzba se za¢ne poskytovat bez zbyte¢ného odkladu, nejpozdgji vSak do tii
mésict ode dne piijeti Zadosti, nestanovi-li jiny pravni piedpis jinak. Podminkou
poskytnuti poradenske sluzby je, Ze Zadatel poskytl souc¢innost potiebnou k naplnéni
ucelu poradenske sluzby. Krizova poradenska intervence, kterou se poskytuje pomoc v
naléhavych ohroZzujicich situacich, se poskytuje bezprostredn¢ po prijeti Zadosti.



3. Skolni poradenské pracovisté (SPP) a jeho cile

1. Materska Skola uskuteénuje program poradenskych sluzeb ve 3kole, ktery zahrnuje
popis a vymezeni rozsahu c¢innosti pedagogickych pracovniki, vcetné strategie
piedchazeni Sikan¢ a projevam rizikového chovani.

2. Posileni kvality poskytovanych poradenskych sluzeb probiha zejména prostiednictvim
souginnosti SPZ a SPP.

3. Pedagogicti pracovnici se podileji na zajiStovani podpirnych opatieni pro déti se
specialnimi vzdélavacimi potiebami, poskytuji souc¢innost Skolskym poradenskym
zafizenim a spolupracuji s organy veiejné moci za U¢elem ochrany prav déti. Skola
spolupracuje se SPZ také v oblasti dalSich sluZeb zajistovanych pro déti podle
standardnich ¢innosti a sluzeb zajist'ovanych Skolou.

4. 'V mateiské Skole jsou zajisStovany poradenské sluzby v rozsahu odpovidajicim poétu a
vzdélavacim potiebam déti Skoly zamétené zejména na:

- identifikaci a podporu déti se specialnimi vzdélavacimi potiebami a déti
nadanych a mimoradn¢ nadanych,

- podporu déti s potencialnim rizikem Skolni netispé$nosti,

- podporu déti s vyraznymi deficity v osvojovani vysledka uceni v oblasti
klicovych osobnostnich a socidlnich kompetenci,

- realizaci metodickych konzultaci mezi pedagogy a se Skolskymi poradenskymi
zatizenimi,

- prubézné piedavani informaci zakonnym zastupcim o realizované i navrhované
podpote jejich ditéte v predSkolnim vzdélavani a

- spolupréci se Skolskymi poradenskymi zatizenimi v oblasti dalSich sluzeb
zajiSt'ovanych pro déti.

5. Clen tymu pedagogt vykonavajici poradenskou sluzbu:

a) koordinuje a podporuje zaclenovani multikulturnich prvkt do vyuky a integraci
déti-cizincu,

b) podili se na planovani a vyhodnocovani aktivit zamétenych na podporu
wellbeingu a duSevniho zdravi déti,

c) vyhledava déti s rizikem nebo projevy rizikového chovani, poskytuje jim a jejich
zakonnym zastupcum poradenskou podporu a zajistuje péc¢i odbornych
pracovist’,

d) poskytuje podporu pii realizaci plani pedagogické podpory,

e) spolupracuje pti tvorbé IVP a planu pedagogické podpory s uciteli, zakonnymi
zastupci a poradenskymi zatizenimi,

f) poskytuje metodickou podporu pedagogam pii vzdélavani déti se SVP,

g) realizuje preventivni programy zaméiené na vychovné obtize.

h) podili se na prevenci Skolniho netspéchu a na naprave obtizi ve vzdélavani,

i) poskytuje podporu dlouhodobé nedspéSnym détem,

j) provéadi socialn¢pedagogickou diagnostiku déti s osobnimi, vzdélavacimi nebo
rodinnymi problémy,

k) poskytuje konzultace rodictim i pedagogim v oblasti SVP, se Skolskymi
poradenskymi zatizenimi,

I) poskytuje konzultace pedagogim v oblasti vychovy a vzdélavani,




m) predava prabézné informace zakonnym zéastupcim o realizované i navrhované
podpote jejich ditéte v predSkolnim vzdélavani,

n) vede individuélni konzultace s détmi p#i osobnich ¢i vychovnych obtiZich,

0) realizuje preventivni aktivity zaméfené na rozvoj socialnich a emocnich
dovednosti, bezpecného a pozitivniho Skolniho prostiredi, volnoc¢asovych aktivit
a Skolni Uspésnosti,

p) spolupracuje se Skolskymi poradenskymi zafizenimi v oblasti dalSich sluzeb
zajisStovanych pro déti.

4. Casova dostupnost sluzeb
1. Kazdy z poradenskych pracovnika se sejde s détmi, zakonnymi zastupci i ostatnimi
individualné po piedchozi domluve.

5. Informovanost o sluzbach
1. Prehled o poskytovanych poradenskych sluzbach, které Skola nabizi détem a jejich
zakonnym zéstupcam je verejné pristupny na webovych strankach Skoly a informac¢ni
nasténce Skoly.

6. Prace s informacemi a davérnymi daty

1) Informace a duvérna data o détech a jejich zakonnych zastupcich, kterad se pracovnici
SPP dozveédi v souvislosti s vykonem své poradenské ¢innosti, jsou ochraiovana ve
smyslu zdkona ¢. ¢. 110/2019 Sh., o zpracovani osobnich Gdaja, ve znéni pozdgjSich
piedpisa.

2) Zpusob realizace pravidel pro ochranu informaci a davérnych dat v dokumentaci
poradenskych pracovnika Skoly vyplyvajicich z uvedeného zakona je zaméien na:

e zachovéani mic¢enlivosti o skute¢nostech tykajicich se osobnich Gdaju ditéte a
zédkonnych zastupcu ditéte;

e dodrzovani zasady, aby programy, se kterymi pracuji pii poskytovani
poradenskych sluzeb, byly instalovany pouze na uréenych pocitacich a byly
piistupné pouze po piihlaSeni povéreného uzivatele ke Skolni pocitacoveé siti.

3) V piipadé, Ze Skola ukon¢i pracovni smlouvu s pracovnikem poskytujicim poradenskou
sluzbu, reditelka Skoly zajisti predani dokumentace novému pracovniku, piipadné zajisti
piedani dokumentace do archivu Skoly.

7. Zavéredna ustanoveni
1) Kontrolou provadeéni ustanoveni této smérnice je statutarnim organem Skoly povéten
zaméstnanec: Bc. Marie Jestiabikova
2) Ulozeni smérnice v archivu skoly se fidi spisovym radem Skoly.
3) Smeérnice nabyva ucinnosti dnem 16.1. 2026.

Podepsal Bc. Eva Sismova
C Va DN: cn=Bc. Eva $ismova, c=CZ,
. o=Krestanska matefska Skola, Za Radnici

Ve Starém M¢sté dne 15.1. 2026 Sismova s
Bc. Eva SiSmova, feditelka Skoly
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